TECLADO RÁPIDO DE EXCEL PARA MAC

	Acción
	Presione

	Crear un archivo o elemento (depende del contexto)
	Comando + N

	Crear un nuevo archivo a partir de una plantilla o un tema
	Mayús + Comando + P

	Expandir o minimizar la cinta de opciones
	Comando + Opción + R

	Guardar o sincronizar
	Comando + S

	Imprimir
	Comando + P

	Abrir un archivo o elemento
	Comando + O

	Cerrar un archivo o elemento
	Comando + W

	Salir de la aplicación actual
	Comando + Q

	Ocultar la aplicación actual
	Comando + H

	Ocultar otras aplicaciones
	Opción + Comando + H

	Minimizar la ventana
	Comando + M

	Filtro
	Comando + Shift + F
Ctrl + Shift  + L

	Insertar tabla
	Comando + T / Ctrl T

	Seleccionar todo
	Comando + A


[bookmark: bkmk_editformat]
EDITAR Y DAR FORMATO A CONTENIDO

	Acción
	Presione

	Deshacer la última acción.
	Comando + Z

	Rehacer o repetir la última acción
	Comando + Y

	Cortar la selección (y copiarla en el Portapapeles)
	Comando + X

	Copiar la selección en el portapapeles.
	Comando + C

	Copiar el formato de la selección
	Comando + Mayús + C

	Copiar la selección en el libro de recortes
	Control + Opción + C

	Pegar
	Comando + V

	Pegado especial (no es válido para todos los productos)
	Comando + Control + V

	Pegar el formato a la selección
	Comando + Mayús + V

	Seleccionar todo
	Comando + A

	Buscar
	Comando + F

	Insertar hipervínculo
	Comando + K

	Mostra cuadro de diálogo de formato de celdas
	Comando + 1
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